Heimenhausen, eine attraktive, landliche Gemeinde im Oberaargau un-
weit von Herzogenbuchsee und Langenthal. Die Gemeindeverwaltung er-
bringt ihre Dienstleistungen fir rund 1200 Einwohner/innen.

Unser aufgestelltes Team braucht Verstarkung. Deshalb suchen wir per
1. Mai 2026 oder nach Vereinbarung ein/e

Stv.-Gemeindeverwalter/in 80 %

HAUPTAUFGABEN
Vertretung des Gemeindeverwalters
- AHV-Zweigstellenleitung
- Vor- und Nachbearbeitung Gemeinderatssitzungen inkl. Protokollfiihrung
- Vor- und Nachbearbeitung Gemeindeversammlungen inkl. Protokollfiihrung
- administrative Begleitung von Projekten
- Mithilfe im Baubewilligungsverfahren
- Geschaftsleitung der Wasserversorgung
- Betreuung der Liegenschaften Finanzvermogen
- bei Bedarf Mithilfe der Finanzverwaltung

ANFORDERUNGEN
Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Erfahrung in der 6ffentlichen
Verwaltung / abgeschlossener Lehrgang Fachfrau Gemeinde / Fachmann Ge-
meinde oder Bereitschaft diesen zu besuchen

- Gute EDV-Kenntnisse

- Selbstandige, zuverlassige und exakte Arbeitsweise

- Freundliches Auftreten und gute Kommunikationsfahigkeiten

IHRE ZUKUNFT

- Selbstandige, interessante und abwechslungsreiche Tatigkeiten in einem klei-
nen und motivierten Team

- Maoglichkeit der Ubernahme der Gemeindeverwalter-Stelle ab 2030

- zeitgemasse Anstellungsbedingungen / moderner Arbeitsplatz

- Madglichkeit zur Weiterbildung

- Madglichkeit im Homeoffice zu arbeiten

Fuhlen Sie sich angesprochen?

Dann senden Sie ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen bis am
31. Marz 2026 an die Gemeindeverwaltung Heimenhausen, ,Stellenbewerbung®,

Dorfstrasse 20, 3373 Heimenhausen oder an thomas.kraehenbuehl@heimenhau-

sen.ch.

Gemeindepréasident Thomas Krahenbiihl (Tel. 079 764 14 07) beantwortet gerne
Ilhre Fragen.
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